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ESTRUCTURA DEL REPORTE PRELIMINAR DE 
RESIDENCIA PROFESIONAL

El documento del reporte preliminar debe estructurarse de la siguiente manera:

a)	Nombre y descripción breve del proyecto
b)	Delimitación
c)       Problemática a resolver 
d)	Justificación
e)	Objetivos
f)	Cronograma preliminar de actividades
g)	Descripción detallada de las actividades a realizar
h)	Lugar donde se realizará el proyecto
i)	Información sobre la empresa, organismo o dependencia para la que se desarrollará el proyecto.

j)        Datos de contacto del residente





a) NOMBRE Y DESCRIPCIÓN BREVE DEL PROYECTO

El nombre del anteproyecto en este documento es de forma preliminar, ya que una vez que sea autorizado, adopta el carácter de proyecto. El nombre debe reflejar el tema central que se va a desarrollar; debe ser claro, breve y conciso, sin perder la esencia del tema a desarrollar. 
Se sugiere usar 10 palabras, con un máximo de hasta 15 que respondan a las siguientes preguntas:

1. ¿Qué voy hacer?
2. ¿En qué área de la empresa lo haré?
3. ¿En qué empresa?

Se recomienda escribir el título propuesto del proyecto, y debajo de él, colocar un breve párrafo para describirlo intentando dar respuesta a las tres preguntas anteriores.
















b) DELIMITACIÓN

La delimitación debe identificar el límite, o alcance específico del proyecto. Ello se realiza considerando los siguientes aspectos: 
Delimitación del alcance: Definir con claridad lo que se pretende realizar, por ejemplo: si es un proyecto de factibilidad, si se trata de una mejora, una automatización, el desarrollo o elaboración de un nuevo producto o proceso, etc., inclusive, se pueden mencionar los entregables o resultados tangibles y/o visibles que se esperan alcanzar.
Delimitación de tiempo: Es necesario determinar y declarar cuál será el periodo dentro del cual se realizará el proyecto, la cantidad de horas y meses a dedicarle, así como una breve descripción de cómo se espera distribuir el tiempo para poder lograr todo lo planteado.
Delimitación de espacio o territorio: Consiste en declarar las delimitaciones del lugar en el cual será realizado el proyecto. Es decir, describir el lugar desde lo externo a lo interno, así como de lo general a lo específico. Es fundamental justificar por qué se eligió esa zona, aclarando qué áreas colindantes o sectores quedan fuera del estudio para evitar que la investigación o intervención se disperse innecesariamente.
Delimitación de recursos: Se refiere a la disponibilidad de recursos financieros básicamente para la realización del proyecto.  También se deben incluir los recursos humanos, materiales, informáticos, y todos aquellos que se puedan llegar a necesitar. De ser posible mencionar cifras tentativas, así como las fuentes de financiamiento o las formas a través de las cuales se obtendrán dichos recursos.







c) PROBLEMÁTICA A RESOLVER

La problemática a resolver debe redactarse en al menos media cuartilla. Un planteamiento del problema es un enunciado sobre un problema o asunto vigente que requiere acción puntual para mejorar la situación. El planteamiento del problema explica de forma concisa cuál es la barrera que presenta el problema entre el proceso y el estado actual de las cosas. Este enunciado es completamente objetivo y se enfoca en los hechos del problema, dejando fuera cualquiera opinión subjetiva.

[bookmark: _Hlk218791866]Al final, después de haber desarrollado la idea sobre el problema que se desea atacar mediante el proyecto de residencias, se debe cerrar esta sección priorizando cuáles son concretamente los puntos a combatir mediante la implementación, desarrollo y/o ejecución del proyecto.

· Problema tentativo 1
· Problema tentativo 2
· Problema tentativo 3


















d) JUSTIFICACIÓN

En este espacio debes de escribir las razones por las cuales se llevará a cabo el proyecto de Residencia Profesional. Las metodologías de investigación recomiendan que respondas a las preguntas ¿Para qué se hace el proyecto?, ¿Cuáles son las razones por las que se necesita el proyecto? ¿Qué riesgos se correrían si el proyecto no se llevara a cabo?
Debes de escribir este apartado en una extensión de mínimo una cuartilla.























e) OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL
El objetivo general debe de redactarse en máximo 40 palabras. Siempre debe de iniciar con un verbo que permita dejar claro el alcance de tu trabajo, es decir: aplicar, proponer, implementar, elaborar, etc. El objetivo debe de ser medible y debe de comprobarse al finalizar el proyecto.

[bookmark: _Toc435020247]OBJETIVOS ESPECÍFICOS
Como mínimo deberás de escribir tres objetivos específicos. Normalmente estos se escriben en función de tres ejes: Costos, productividad y capital humano. Estos objetivos también son medibles y comprobables al finalizar tu Residencia Profesional, por lo que deben llevar métricos (porcentajes).









f) CRONOGRAMA PRELIMINAR DE ACTIVIDADES

En este apartado debes de elaborar tu cronograma de actividades por semana-mes. Recuerda que este debe de ser de cuatro meses, tiempo que debe durar tu Residencia Profesional. Es importante escribir la fecha de inicio y de término, no importa que sea tentativa. Puedes agregar cuantas filas consideres necesarias.

Debes escribir las actividades más representativas de tu proyecto, no es necesario que escribas todas ellas, utiliza tu capacidad de síntesis. Te puede ser de gran utilidad utilizar la metodología Deming PHVA (Planear, Hacer, Verificar, Actuar)

CRONOGRAMA PRELIMINAR DE ACTIVIDADES
Fecha de inicio: ______________________

	Actividad
	Mes 1
	Mes 2
	Mes 3
	Mes 4

	
	Semana 1
	Semana 2
	Semana 3
	Semana 4
	Semana 1
	Semana 2
	Semana 3
	Semana 4
	Semana 1
	Semana 2
	Semana 3
	Semana 4
	Semana 1
	Semana 2
	Semana 3
	Semana 4
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	6.-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Fecha de término: ____________________




g) DESCRIPCIÓN DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR

Después de elaborar tu cronograma de actividades debes de describir lo más detallado posible cada una de las actividades del cronograma. Este punto es fundamental ya que de la descripción que hagas dependerá si la institución te autoriza tu Residencia Profesional. Este apartado nos permitirá constatar que tu proyecto de Residencia Profesional cubre los requisitos académicos para poder poner en prácticas los conocimientos adquiridos durante tu formación profesional. Recuerda que la forma de tu redacción es muy importante y sobre todo la ortografía.

1. Descripción actividad 1.
2. Descripción actividad 2.
3. Descripción actividad 3.




















[bookmark: _Toc435020251]h) LUGAR DONDE SE DESARROLLARÁ EL PROYECTO

Para finalizar este pequeño anteproyecto debes de escribir como mínimo dos cuartillas del área donde realizaras tu Residencia Profesional. Es importante que lo hagas de lo general a lo particular, es decir debes de iniciar explicando a qué se dedica la empresa, luego un área en específico y al finalizar el área donde te desempeñaras.








i) INFORMACIÓN SOBRE LA EMPRESA, ORGANISMO O DEPENDENCIA PARA LA QUE SE DESARROLLARÁ EL PROYECTO.

En este espacio debes de escribir en un espacio de una cuartilla las generalidades de la empresa donde realizarás tu Residencia profesional. Los datos pueden ser: Razón Social, giro, dirección, clientes, proveedores, entre otros. Los datos que te damos son indicativos no limitativos. 



















j) DATOS DE CONTACTO DEL RESIDENTE:

Nombre:

Correo electrónico:

Teléfono y extensión en la empresa:

Número de celular:
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